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Положение 

об аттестационной комиссии 

по проведению аттестации педагогических работников 

в МБУДО "Центр внешкольной работы" 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 07.04.2014 № 276 

«Об утверждении Порядка проведения аттестации педагогических работников 

организаций, осуществляющих образовательную деятельность», и определяет цель 

создания, основные функции, аттестационной комиссии по проведению 

аттестации педагогических в МБУДО "Центр внешкольной работы". 

1.2. Аттестационная комиссия создается для проведения аттестации  

педагогических работников МБУДО "Центр внешкольной работы", включая 

совместителей.  

1.3. Основными функциями Аттестационной комиссии являются: 

1) рассмотрение заявлений педагогических работников о проведении 

аттестации в целях подтверждения соответствия педагогических работников 

занимаемым ими должностям; 

2) принятие решения о проведении аттестации либо об отказе в проведении 

аттестации; 

3) определение конкретного срока проведения аттестации педагогического 

работника; 

4) утверждение графика по проведению аттестации педагогических работников 

в МБУДО "Центр внешкольной работы"; 

5) оценка профессиональной деятельности педагогических работников в целях 

подтверждения соответствия педагогических работников занимаемым ими 

должностям. 

1.4. Аттестационная комиссия в своей деятельности руководствуется 

Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации в сфере образования, 

нормативными правовыми актами Камчатского края, Положением о проведении 

аттестации педагогических работников в МБУДО "Центр внешкольной работы", а 

также настоящим Положением. 

1.5. Основными принципами работы Аттестационной комиссии являются 

коллегиальность, гласность, открытость, обеспечивающие объективное отношение 

к педагогическим работникам. 

2. Состав и полномочия Аттестационной комиссии 

2.1. Аттестационная комиссия состоит из председателя Аттестационной 

комиссии, секретаря и членов Аттестационной комиссии. Все члены Комиссии 

при принятии решений обладают равными правами. 

2.2. Состав Аттестационной комиссии утверждается приказом МБУДО 

"Центр внешкольной работы".  

2.3. Председатель Аттестационной комиссии:  

1) руководит деятельностью Аттестационной комиссии и несет персональную 



ответственность за выполнение возложенных на нее задач; 

2) проводит заседания Аттестационной комиссии; 

3) подписывает протоколы заседаний Аттестационной комиссии; 

2.4. Секретарь Аттестационной комиссии:  

1) обеспечивает организацию работы Аттестационной комиссии; 

2) осуществляет подготовку материалов к заседаниям Аттестационной 

комиссии;  

3) формирует и представляет председателю Аттестационной комиссии на 

утверждение повестку заседаний Аттестационной комиссии; 

4) оказывает консультативную помощь педагогическим работникам по 

оформлению заявлений на аттестацию; 

5) ведет протокол заседаний Аттестационной комиссии;  

6) по результатам решения Аттестационной комиссии разрабатывает проект 

приказа об установлении соответствия педагогических работников 

занимаемым ими должностям; 

7) осуществляет письменное уведомление педагогических работников о 

решениях Аттестационной комиссии. 

2.5. Члены Аттестационной комиссии: 

1) участвуют в заседаниях Аттестационной комиссии; 

2) осуществляют оценку профессиональной деятельности педагогических 

работников в целях подтверждения соответствия педагогических работников 

занимаемым ими должностям; 

3) подписывают протокол заседания Аттестационной комиссии; 

4) излагают в письменной форме особое мнение в случае несогласия с 

решением, принятым Аттестационной комиссией. 

5) оказывают организационно-методическую и практическую помощь 

педагогическим работникам МБУДО "Центр внешкольной работы" в 

подготовке и прохождении аттестации в целях установления 

квалификационной категории (первой или высшей категории) 

Аттестационной комиссией Камчатского края. 

3. Права, обязанности и ответственность членов 

Аттестационной комиссии 

3.1. Члены Аттестационной комиссии имеют право: 

1) знакомиться с документами, представленными администрацией МБУДО 

"Центр внешкольной работы" и педагогическим работником, 

подтверждающими результаты его профессиональной деятельности.  

2) оценивать профессиональную деятельность педагогических работников; 

3) в случае несогласия с решением Аттестационной комиссии отказаться от 

подписания протокола и приложить к нему свое особое мнение в 

письменной форме; 

4.2. Члены Аттестационной комиссии обязаны: 

1) действовать в соответствии с законодательством Российской Федерации,  

Камчатского края, локальными актами МБУДО "Центр внешкольной 

работы", касающимися вопросам аттестации педагогов и настоящим 

Положением;  



2) лично присутствовать на заседаниях Аттестационной комиссии, за 

исключением случаев, вызванных уважительными причинами (отпуск, 

временная нетрудоспособность и другие уважительные причины);  

3) принимать решения в пределах своей компетенции.  

4.3. Члены Аттестационной комиссии несут ответственность за 

объективность результатов аттестации, а также выводов при принятии решений о 

возможности подтверждения педагогическому работнику соответствия 

занимаемой должности. 
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