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1. Общие положения 
 

1.1. Отдел изобразительного и декоративно-прикладного творчества является 

структурным подразделением муниципального бюджетного учреждения  

дополнительного образования «Центр внешкольной работы». 

Основной целью работы отдела является организация педагогического 

процесса, направленного на социальную адаптацию учащихся к жизни в 

обществе, помощь в профессиональном самоопределении, развитие мотивации 

личности к познанию и творчеству в области декоративно-прикладного, 

изобразительного и технического творчества и реализация дополнительных 

общеразвивающих программ художественной и технической направленностей. 

 

1.2.Основные задачи отдела изобразительного и декоративно-

прикладного творчества: 

 

 профессиональное самоопределение учащихся  в Учреждении; 

 творческая адаптация  учащихся: детей, подростков (молодежи до 21 года) к 

жизни в обществе и изменяющимся социально-экономическим условиям; 

 создание условий для наиболее полного удовлетворения интересов детей, 

их личностного развития; удовлетворение индивидуальных потребностей, 

учащихся в интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном 

и интеллектуальном развитии; 

 выявление, развитие и поддержка одаренных и талантливых детей и 

подростков с учётом их индивидуальности и адресная их поддержка; 

 образование в сфере теоретических и практических знаний, выходящее за 

рамки программ общеобразовательной школы; 

 развитие умственных и творческих способностей учащихся посредством 

обучающих занятий и укрепление их физического развития. 

 

1.3. Отдел изобразительного и декоративно-прикладного творчества 

осуществляет создание и обеспечение необходимых условий для личностного 

развития, укрепление здоровья, профессионального самоопределения и 

творческого труда учащихся, в том числе из числа обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов; 

 адаптация учащихся к жизни в обществе; 

  формирование общей культуры учащихся, образование в сфере 

теоретических и практических знаний, выходящее за рамки программ 

общеобразовательной школы; 

 развитие умственных и творческих способностей учащихся посредством 

обучающих занятий и укрепление их физического развития; 

 организация воспитательного досуга учащихся; 

 помощь учащимся в профессиональном  самоопределении; 

 создание условий для творческого самовыражения учащихся; 

 социализация и психолого-педагогическая реабилитация учащихся с 

ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов. 



 

   

1.4.Отдел несёт ответственность в установленном законодательством РФ 

порядке за: 

 невыполнение функций, определённых Уставом МБУДО «Центр 

внешкольной работы»; 

 реализацию в полном объёме образовательных программ в соответствии с 

утверждёнными учебными планами; 

 качество реализуемых образовательных программ; 

 соответствие форм, методов и средств организации образовательного 

процесса. 

 

2. Основы деятельности 
 

       2.1. Отдел изобразительного и декоративно-прикладного творчества МБУДО 

«Центр внешкольной работы» самостоятельно ежегодно разрабатывает план 

своей деятельности с учетом программы деятельности учреждения, запросов 

учащихся, родителей, потребностей семьи.  Деятельность отдела строится на 

принципах свободы выбора каждым ребенком вида и объема деятельности, 

творческого развития личности, культуры, общедоступности, дифференциации 

образования с учетом реальных возможностей каждого учащегося. 

2.2. Отдел организует работу с учащимися в течение всего календарного 

года. Содержание учебной деятельности определяется педагогом на основе 

дополнительных общеразвивающих программ. Педагогические работники могут 

работать по типовым,  модифицированным, адаптированным и авторским 

программам.  Образовательные программы дополнительного образования детей 

должны быть приняты педагогическим Советом учреждения и утверждены 

директором МБУДО «Центр внешкольной работы».  

2.3. Образовательная деятельность в отделе осуществляется в 

одновозрастных и разновозрастных объединениях и группах. Группы детей для 

занятий комплектуются в начале сентября  каждого учебного года.  Включение 

детей в процесс обучения возможно в течение учебного года. 

2.4. Численный состав объединения, группы и продолжительность занятий 

определяются Уставом МБУДО «Центр внешкольной работы» в соответствии с 

требованиями санитарных правил. Каждый учащийся имеет право заниматься в 

нескольких объединениях.  

2.5.Расписание занятий объединений составляется с учетом создания 

наиболее благоприятного режима труда и отдыха учащихся, с учетом пожеланий 

родителей (лиц их заменяющих), возрастных особенностей детей и 

установленных санитарно-гигиенических норм и утверждается администрацией 

МБУДО «Центр внешкольной работы». 

2.6.  В работе объединений совместно с детьми могут принимать участие и 

их родители без включения в основной состав, при наличии условий и согласия 

руководителя объединения. 

2.7. Отдел изобразительного и декоративно-прикладного творчества имеет 

право вести свою образовательную деятельность  на базе  образовательных 

учреждений города на основании Договоров с образовательными учреждениями. 

2.8. В отделе ведётся методическая работа, направленная на 

совершенствование образовательного процесса по реализации программ 



 

дополнительного образования учащихся, выбору форм и методов деятельности, 

мастерства и уровня преподавания педагогических работников. Методическая 

работа осуществляется методистом отдела по направлениям деятельности отдела. 

Отдел изобразительного и декоративно-прикладного творчества Учреждения 

оказывает методическую и консультативную помощь по направлению 

деятельности отдела педагогическим работникам образовательных учреждений 

ПКГО.  

2.9. Отдел организует и проводит конкурсные, выставочные и другие 

воспитательные мероприятия внутри отдела и на уровне Учреждения. Отдел 

участвует в мероприятиях проводимых внутри Учреждения, а также в конкурсах 

и фестивалях различного уровня. 

                    
 

3. Участники образовательного процесса 
 

3.1. Участниками образовательного процесса в отделе изобразительного и 

декоративно-прикладного творчества являются учащиеся с 3 до 18 лет, (по 

решению Педагогического совета – молодёжь до 21 года), педагогические 

работники, родители (законные представители).  

3.2. Отношения участников образовательного процесса строятся на основе 

сотрудничества, уважения личности ребёнка и представления ему свободы 

развития в соответствии с индивидуальным дифференцированным подходом к его 

способностям. 

3.3.  Права и обязанности учащихся, родителей, педагогов определяются 

Уставом МБУДО «Центр внешкольной работы». 

3.4. Порядок приема учащихся в объединения отдела  определяется Уставом 

МБУДО «Центр внешкольной работы». При приёме детей в объединения отдела 

педагог обязан ознакомить его и родителей (лиц их заменяющих) с Уставом 

МБУДО «Центр внешкольной работы», правилами внутреннего распорядка 

учащихся, правилами поведения в МБУДО «Центр внешкольной работы», 

правилами посещения дошкольниками учебных занятий МБУДО «Центр 

внешкольной работы»  и другими документами, регламентирующими организацию 

образовательного процесса. 

3.5.  Учащиеся в МБУДО «Центр внешкольной работы» имеют право: 

 на получение дополнительного образования в избранной образовательной 

области; 

 на обучение в рамках образовательных программ по индивидуальным 

планам; 

 на получение дополнительных образовательных услуг, оказываемых в 

МБУДО «Центр внешкольной работы» дополнительно к уставной 

деятельности; 

 на уважение их человеческого достоинства,  удовлетворение потребности в 

эмоционально-личностном общении; 

 на защиту от всех форм психического и физического насилия, оскорбления 

личности, развитие творческих способностей, интересов и дарований; 

 на свободу совести, информации, свободное выражение своих взглядов и 

убеждений. 

 



 

3.6. Учащиеся обязаны:  

 строго соблюдать учебную дисциплину;  

 уважать человеческое достоинство педагогов и учащихся; 

 соблюдать правила по технике безопасности, правила внутреннего 

распорядка обучающихся; 

 поддерживать чистоту в учебных кабинетах и местах общего пользования; 

 беречь имущество МБУДО «Центр внешкольной работы»; 

 не нарушать режим работы, Устав МБУДО «Центр внешкольной работы». 

3.7.  Права родителей (лиц их заменяющих): 

 выбирать творческое  объединение согласно интересам учащихся; 

 участвовать в обсуждении вопросов воспитания и обучения учащихся; 

 вносить предложения по организации образовательного процесса и 

внеурочной деятельности. 

3.8.  Родители (законные представители) обязаны: 

 осуществлять контроль обучения учащегося, не препятствовать ему в 

посещении занятий в МБУДО «Центр внешкольной работы»; 

 в соответствии с действующим законодательством нести материальную 

ответственность за порчу учащимся  имущества и невыполнение условий 

договора МБУДО «Центр внешкольной работы». 

3.9.  Права и обязанности педагогических работников МБУДО «Центр 

внешкольной работы». 

Педагогические работники  отдела имеют право на: 

 участие в управлении отделом; 

 защиту своей профессиональной чести и достоинства; 

 свободу выбора и использования педагогических технологий, методик 

обучения и воспитания, учебных пособий и материалов, методов оценки 

знаний и умений учащихся; 

 социальные гарантии и льготы, установленные законодательством РФ и 

дополнительные льготы педагогическим работникам в регионе.    

3.10. Педагогические работники обязаны: 

  выполнять Устав МБУДО «Центр внешкольной работы»; 

 соблюдать должностные инструкции, Правила внутреннего распорядка и 

другие локальные акты МБОУ ДОД «Центр внешкольной работы»; 

 нести ответственность за выполнение образовательной программы; 

 охранять жизнь и здоровье учащихся во время нахождения их в МБУДО 

«Центр внешкольной работы». 

3.11. К педагогической деятельности в отделе изобразительного и 

декоративно-прикладного творчества допускаются лица, имеющие высшее или 

специальное профессиональное образование, отвечающие требованиям 

квалификационных характеристик, определенных для соответствующих 

должностей педагогических работников. 
 

 

4. Управление и руководство 
 

4.1. Управление отделом изобразительного и декоративно-прикладного 

творчества осуществляется в соответствии с  Уставом МБУДО «Центр 

внешкольной работы».  



 

4.2. Учебно-воспитательная деятельность отдела строится на принципах 

демократичности, открытости, приоритета общечеловеческих ценностей, охраны 

жизни и здоровья человека, свободного развития личности. 

4.3. Руководство текущей деятельностью отдела осуществляет заведующий 

отделом, действующий на принципе единоначалия. 

4.4. Заведующий отделом изобразительного и декоративно-прикладного 

творчества 

 планирует, организует  и контролирует образовательный процесс, отвечает 

за качество и эффективность работы педагогов отдела; 

 несёт ответственность за жизнь и здоровье детей и работников во время 

образовательного процесса;  

 контролирует соблюдение норм охраны труда и техники безопасности. 
 

 

 

5. Имущество и средства отдела социализации и профориентации  
 

5.1. Отдел социализации и профориентации владеет и пользуется 

закреплённым имуществом в соответствии с его целевым назначением, Уставом 

МБУДО «Центр внешкольной работы», действующим законодательством. 

5.2. Деятельность отдела финансируется из разных источников. Источниками 

финансовых ресурсов отдела изобразительного и декоративно-прикладного 

творчества являются бюджетные средства. 
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